UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6332 /QD-STP Hung Yén, ngay 25 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét diéu chinh danh muc vi tri viéc lam
cia Trung tam Trg giup phap ly Nha nwéc giai doan 2024-2026

GIAM DOC SO TU PHAP

Can cit Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong ldp,

Can cir Théng tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia Bé Noi vu huwdng
dan vé vi tri viéc lam céng chire lanh dao, qudn 1y; nghiép vu chuyén moén diing chung;
ho tro, phuc vu trong co quan, 16 chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chire danh nghé
nghiép chuyén mén ding chung; hé tro, phuc vu trong don vi sw nghiép céng;

Can cir Thong tw sé6: 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 ciia B truéng Bé Tuw
phdp huéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, qudn Iy va chire danh nghé nghiép
chuyén nganh, co cdu vién chirc theo chire danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép
cong lap thuoc nganh, linh viee tw phap,

Can cit Quyét dinh s6 08/2023/0b-UBND ngay 20/4/2023 cua UBND tinh
ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chite bé mdy, vi tri viéc lam, bién ché va cdn bé,
cong chure, vién chuec, ngum lao dong tinh Hung Yén,

Can cir Quyét dinh s6 35/2021/QD-UBND ngay 06/8/2021 cua UBND tinh quy
dinh churc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chire ciia S6 T phdp;

Can cir Céng vin sé 319/SNV-TCBC ngay 14/3/2024 ciia S¢ Né vu vé viéc diéu
chinh vi tri viéc lam cua Trung tam Tro giup phdp ly Nha nuoc truc thuoc So Tw phap,
giai doan 2024-2026;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. l?hé duyét djéu chinh danh muc vi tri viéc lam; co cau yién churc theo
chire danh ngh€ nghi€p; s6 luong nguoi lam viée va lao dong hop dong cua Trung
tam Trg gitp phap ly Nha nu6ce (sau day goi tat la Trung tam), giai doan 2024-2026
cu thé nhu sau:

1. Danh muc vi tri viéc 1am: Gom 04 nhom véi 15 vi tri, trong do:

a) Nhom vi tri viéc lam lanh dao, quan ly: 04 vi tri.

b) Nhom vi tri viée 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: 02 vi tri.

¢) Nhom vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung: 07 vi tri.

d) Nhom vi tri viéc 1am ho tro, phuc vu: 02 vi tri.



2

2. S6 lugng nguoi 1am viée va lao dong hop dong ciia Trung tAm dén nim 2026
a) S6 lugng nguoi lam viée t6i da 1a 21 ngudi. So luong ngudi lam viée cu thé hang
nam ctia Trung tim do UBND tinh giao trén co s ngudn bién ché sy nghiép cua tinh.

b) S6 lao dong hop ddng téi da 1a 02 nguoi.

3. Co céu vién chuc theo chire danh nghé nghiép ctia Trung tdm dén nam 2026

a) P6i voi nhom vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y:

- Vién chirc hang II: Téi da 1a 02 nguoi (dp dung déi véi vi tri Gidm doc, Pho
Gidm doc Trung tam).

- Vién chtic hang III: Téi thiéu 1a 05 nguoi.

b) Dbi v6i nhodm vi tri viée 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: Vién
chtrc hang 111 ti da 1a 12 ngudi.

¢) D6i v6i nhém vi tri viée lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung
chung: Vién chirc hang III t6i da 12 02 nguoi.

d) Khong xac dinh hang ctia chtrc danh nghé nghiép d6i véi cac vi tri thudc
nhom hd trg, phuc vu 1a lao déng hop dong

(Chi tiét c6 Phy luc kém theo)

Diéu 2. T6 chic thyc hién

1. Giao Giam ddc Trung tam:

Céan ctr danh myc vi tri viéc lam, ban mo6 ta cong viée, khung nang luc cua timg
vi tri vi¢c lam; chirc danh nghe nghiép vién churc, hang chirc danh nghe nghiép vién
chtrc (hodc tuong duong), sé lugng ngudi 1am viée va lao dong hop dong tuong tmg
véi ting vi tri viée lam cua Trung tam:

a) Quy dinh cu thé san pham déu ra, két qua san pham dau ra clia timg vi tri viéc
lam dé 1am co s& danh gia, binh xét thi dua khen thudng, mic d§ hoan thanh cong viéc
duoc giao dbi v6i vién chirc va nguoi lao dong ctia Trung tdm hang nam, hoan thanh
trong thoi han cham nhét 30 ngay ké tir khi c6 Quyét dinh phé duyét diéu chinh vi tri
viéc 1am cua Giam doc S&; dong thoi guri SO Tu phap dé theo ddi, kiém tra.

b) Tuyen dung, str dung va quan Iy doi ngii vién chte va nguoi lao dong theo vi tri
viée 1am, két qua danh gia vién chirc, nguoi lao dong gan véi san pham dau ra, két qua san
pham dau ra ctia timg vi tri viéc lam dam béo theo cac quy dinh hién hanh cua phap luat
va theo phan cap cua tinh.

¢) Xay dung Ké hoach sb luong nguoi lam viée, thyc hién viéc tuyén dung, bd
tri, quan 1y, sit dung, thuc hién ché d6, chinh sach ddi vdi vién chic, ngudi lao dong
cta Trung tdm theo quy dinh.

d) Truong hop vién chire hién ¢6 mat ¢6 trinh d chuyén moén khong dap img yéu
cau cua vi tri viée 1am, bao cao Giam déc S& Tu phap ct di dao tao, boi dudng dé dap
tmg trinh d6 chuyén mon theo quy dinh hodc c6 phuong 4n sap xép, diéu chuyén thuc
hién cong viéc khac dam bdo theo vi tri viéc 1am da dugc phé duyét, hoan thanh trudce
ngay 31/12/2026. Sau thoi han néu trén, néu vién chirc chua dap tmg trinh d6 dao tao voi
vi tri viéc lam thi Trung tam xem xét b tri cong tac khac hodc thyc hién tinh gidn bién
ché, cham dit hop dong theo quy dinh.
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d) Truong hop chic danh nghé nghi€p cua vién chirc hién gitr khong ding theo vi
tri viéc 1am thi dé nghi cip c6 thAm quyén thay ddi chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

e) Pé xuit cic giai phap ning cao mirc do ty chi dé dam bao thu nhap déi véi
s6 luong ngudi lam viée va lao dong hop dong caa Trung tam.

g) Bo céo So Tu phap xem xét, quyét dinh didu chinh vi tri viéc lam cta Trung
tam khi ¢6 su diéu chinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc theo quy
dinh cua phap lut hodc cac bg, nganh c6 quy dinh diéu chinh vé danh muc vi tri viéc
lam, dinh muc sb luong ngudi lam viéc, ban mo ta cong viéc va khung nang luc cia
ting vi tri viéc lam hoic theo yéu cau thuc té, dé bao dam viéc thuc hién vi tri viée
lam cta Trung tdm duoc kip thoi, hiéu qua va theo dung cac quy dinh ctia phap luat.

2. Giao Vin phong S¢ tham muu giup Giam dbc S¢ quan 1y, hudng dan, kiém tra
Viéc tuyén dung, b tri, quan ly, st dung va thuc hi¢n ché @0, chinh sach ddi véi vién
chuc, lao dong hop déng cta Trung tam theo dung danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta
cong viée, khung ning lyc vi tri viéc lam; chitc danh nghé nghiép vién chiic, hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc twong ting voi
timg vi tri viéc lam cua Trung tdm da duoc Giam dbc S phé duyét va theo ding quy
dinh cua phap luat co lién quan.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong S&, Giam dbc Trung tim Tro giup phép Iy Nha nudc
va Truéng phong, Thu trudng don vi thudc S& b lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- S& Noi vu (dé t/ddi);
- Nhu bicu 4;

- Luu: VT, VP.

Nguyén Pinh Chung
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